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1 Yleista

Taloudenohjauksen ohjelmistoon kytkettava talousarvioseurantaohjelma Tane
on selainpohjainen, perusraporttien jakeluun ja katseluun tehty valine. Raportit
paivittyvat ydajoina Raindancesta tai AdeEkosta.

2 Ohjelman kaynnistys

Avaa Internet Explorer selain

o Anna osoitekenttdan paakayttajalta / tekniselté tukihenkildltéa saamasi
jarjestelman osoite

. Tallenna osoite suosikkeihin ja anna nimeksi TANE VWVV. Nain ohjelma
on seuraavalla kerralla nopeasti kdynnistettavissa.

3 Raporttien valinnat

/2 TANE - Windows Internet Explorer [ 4]

@A )~ | ] httpfflocalhostTaneTestfwminfo. him =1/ % | Lz Seorch £l
e 4 @rane | | P v B -t - b page - iToos - 7

=
Raportti
 Tuloslaskelma © Tuotot/kulut
€ Tiliraportti € Investeinnit TAN E
I” Raporttien lisamaarittelyt

Taloushallinnon raportit
Versio 2.0.0
& Kunta yhteensa ¢ Toiminto Saldotiedosto paivitetty.

 Toimielin  Kohde el ez
€ Tehtavaalue € Projekti o.

" Vastuualue " Yleinen I

€ Tulosyksikka

€ Kustannuspaikka

Valitse raportointikausi sekd haluamasi raportti ja raportointikohde
sivun vasemman reunan painikkeilla.

Raportointikohde

Valitse yksikkd tai toiminto lusttelosta.
Voit valita my&s useamman kuin yhden rivin.

Aja valittu raportti napayttamalla "Aja raportti*-painiketta

Ajaraportti| Tulosta| Sarakkeet

Kuukausi Lokakuu -
Jatkoerittely lh
tlkuisetﬁ'sisﬁisetm
Raportointi m

Raportin ajamisen jalkeen voit valita alasvetovalikosta tiedon,
jonka mukaisesti raportilta valittu rivi eritell&an.

-]
[pone [ [ [ [ [N3tocalintranet H100% -
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3.1 Raportti

Raportti
& Tuloslaskelma ¢ Tuotot/kulut
 Tiliraportti ' Investoinnit

" Raporttien lisamaarittelyt

Tuloslaskelma
Tuloslaskelma on perusraportti, jolla voi katsella talousarvion toteumatie-
toja.

Tiliraportti
Tiliraportti on toteumalistaus tileittain valittujen raportointikohteiden osal-
ta.

Tuotot/kulut
Tuotot/kulut —raportilla voi valita yhden tai useita yksikdita ja saada niista
lyhyen koosteraportin.

Investoinnit
Tuotot/kulut —raportin tyyppinen raportti investoinneista.

Mallit raporteista loytyvéat kappaleesta 4.

Valitse tulostettava raportti

Jos haluat antaa tarkentavia méaarityksia talla naytolla esiintyvien lisaksi,
ruksaa kohta Raporttien lisAmaarittelyt. Lisamaarittelyiden vaihtoehdot
on selvitetty seuraavassa kappaleessa.

3.2 Lisamaarittelyt

Raporttien lisamaarittelyiden avulla voidaan antaa tarkentavia méarityksia ra-
portille. Mik&li lisdma&arittelyja ei ole valittu, raportissa kaytetaén seuraavassa
oletukseksi madriteltyja valintoja.
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3.2.1 Tuloslaskelman lisdmaarittelyt

Lisamaarittely Vaikutus
* Yksikdiden vhdistelmaraportti Yksikoiden yhdistelmaraportti —valinta las-
" Yksikat perakdeain raportille  kee valittujen yksikoiden tiedot yhteensa (ole-
tus)
Yksikot perdkkain raportille — valinta tuottaa

valituista yksigisté tuloslaskelmat perékkéain ra-

portille
Ja
* Ei tileja Ei tileja —valinnalla raportti tulostetaan tiliryh-
" Tilitasolla mittain (oletus).
Tilitasolla-valinnalla raportti tulostetaan tilita-
solla.
Ja
& Tuloslaskelma 1 Taneen on mahdollista toteuttaa kolme erilaista
" Tuloslaslkelma 2 tuloslaskelma-kaavaa. Valitse, mita naista kay-
¢ Tuloslaskelma 3 (LL) tetaan. Oletuksena vaihtoehto 1.

. Jatka —painikkeella tulostetaan raportti naytolle.

3.2.2 Tiliraportin lisdmaaritykset

[ 1. Summataso [T 2. Summataso [T 3. Summataso

" Tommeln " Tomuelin " Tomuelin

¢ Kustanmuspaildca  Kustanmspaildca ¢ Kustanmspaildka
" Toiminto " Toiminto ¢ Toiminto

" Kohde " Kohde " Kohde

" Projekti " Projekti " Projekti

" Yleinen  Yleinen  Yleinen

o Raporttiin voidaan valita 1 — 3 raportin summaustasoa ja lajitteluperustet-
ta. Summaustasot vaihtelevat riippuen valitusta raportointikohteesta.
. Raportti tulostetaan Jatka-painikkeella.
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3.2.3 Tuotot /Kulut -raportin lisdmaaritykset

& Mukaan otettavat tilit
¥ Tomintakatetilit
™ Rahoituksen tilit
™ Poistotilit

™ Nt tilit
Tai

& Mukaan otettavat tilinumerot
Ti]jnumerm-'ia']il - |
Ti]jnumerm-'ia']il - |

o Lisdmaarityksilla voidaan rajata raportti tulostumaan vain maaréatyista ti-
leista. Tilit voi valita joko ylemman vaihtoehdon mukaisista ryhmittelyista
tai maarittamalla tilinumerovalin. Ryhmittelyn osalta tilit, jotka tulostuvat
kuhunkin ryhmé&an, on maaritelty paakayttajatoiminnoissa.

J Raportti tulostetaan Jatka-painikkeella.

3.3 Raportointikohde

Raportointikohde
& Kunta yhteensa " Toiminto
" Toimielin " Kohde
" Tehtavaalue ' Projekti
" Vastuualue T Yleinen

" Tulosyksikko
" Kustannuspaikka

. Valitse raportointikohteesta oikea taso. Saat alla olevaan ruutuun naky-
viin kaikki valitun tasoiset raportointikohteet. Valitse listasta oikea rapor-
tointikohde / -kohteet.

o Voit myds porautua organisaatiorakenteeseen taso kerrallaan kaksoisna-
payttamalla yksikdn nimeda. Kaksoisnapaytys avaa aina valitun kohteen
seuraavan tason organisaatioyksikot jne.

. Ctrl-ndppéin alhaalla voit valita useita eri yksikoita listalle, my6és muita
kuin perakkaisia

. Shift-nappain alhaalla voit valita useita perakkaisia yksikoita valitsemalla
ensin ensimmaisen yksikon, painamalla shift-nédppaimen pohjaan ja sitten
viimeisen yksikon.

. Voit ajaa raportteja myds muista tunnisteista valitsemalla Toiminto, Koh-
de, Projekti tai Yleinen.
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I?'_ Pikahaku [ Muista

190 Maaseututaimi
200 Sosiaalitoimen hall.palv

210 Lasten paivahoito ja esiopet
220 WVanhusten huolto
230 Sosiaalityo

300 Peruskoulutus ja esiopetus
310 Lukiokoulutus

330 Ruokahuolto ja siivous

=

Aja raporttil Tulosta |Sarakkeet|

3.3.1 Pikahaku

Kirjoittamalla Pikahaku-kenttéd&n etsityn yksikon tunnisteen alkua saat ohjelman
vierittdma&an listan haluttuun kohtaan.

3.3.2 Muista

Muista-toiminnolla ohjelma muistaa eri organisaatiotasoilla (seké toiminnoissa,
kohteissa ym.) aiemmin tekemasi yksikkévalinnat. Ominaisuus kayttaa
hyvakseen evasteitd, joiden siis tulee olla selaimessa sallittuja.

Valitse raportointikohde ja sen yksikot.
Napsauta Muista-rasti paalle.

Aja raportti. Ohjelma tallettaa valintasi muistiin.
Napsauta Muista-rasti pois.

Kun haluat kayttaa tallettamiasi valintoja:

o Valitse organisaatiotaso, jonka valinnat haluat palauttaa muistista.
. Napsauta Muista-rasti paalle.
o Napsauta Muista-rasti pois.

Muista-toimintoa voi myods pitaa koko ajan paalla. Talldin ohjelma vie muistiin
aina organisaatiotason viimeisimmat valinnat ja valitsee ne oletukseksi, kun
kyseinen organisaatiotaso valitaan uudelleen.
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3.4 Muut valinnat

Aja raportti | Painike kaynnistaa raportin tulostuksen naytolle.

Asiakirjatyyppi
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Tane, kay ttajan ohje

Tulasts Painike kdynnistaa raportin tulostuksen Windows-kirjoittimelle.

Sarakkeet | Raportin otsikoiden istuntokohtainen muuttaminen. Pysyvat
otsikoiden muutokset tehdaan paakayttgjatoiminnoissa.

1

HUO M! Kayttd suositellaan vain erikoistilanteissa, jotta eri
aikoina tulostetut raportit eivat sekoittuisi erilaisten otsikoiden

vuoksi.

3.4.1 Kuukausi

Raportointi alkaa aina vuoden alusta. Valitse se kuukausi, mihin asti haluat ra-
portin tulostettavan. Esim. valinnalla huhtikuu tulostuu raporttiin tammikuu —

huhtikuu valiset tiedot.

3.4.2 Jatkoerittely

Valitse, mik& on seuraava avautuva taso porauduttaessa raportin tiedoista.

Vaihtoehdot ovat:

L =/

Kustannuspaikka
Tulosyksikko
Vastuualue
Tehtavaalue
Toimielin
Toiminto

Kohde

Projekti

Yleinen

Kuukausi

3.4.3 Ulkoiset/sisaiset

Valitse, tulostetaanko vain sisaiset, vain ulkoiset vai
kaikki tiedot. Oletuksena vaihtoehdot ovat:
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3.4.4 Raportointi

Valitse, haluatko tulostaa raportin selaimeen, vai MS Exceliin jatkokasittelya
varten.

3.4.5 Porautuminen

Porautumisella tarkoitetaan jonkin tiedon syvempaa tarkastelua. Raporttien rivi-
otsikoista voidaan porautua jatkoerittely-valinnassa tehdylle tasolle.

ESIM.
Tulostetaan koko kunnan tuloslaskelma siten, etté jatkoerittelykohdassa on va-

littuna tili. Kun raportilta ndpaytetaan otsikkoa Myyntituotot, avautuu uusi ra-
portti, jossa nahdaan, mista tileista ja euromaarista Myyntituotot koostuu.
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4 Raporttimallit
4.1 Tuloslaskelma

Tuloslaskelma€
Tammikuu-Huhtikuu 2008
999 Testinen

Toimintatuotot
Myyntituotot
Maksutuotot
Tuetja avustukset
Vuokratuotot
Muut toimintatuotot

Toimintakulut
Henkildstékulut
Palkatja palkkiot
Henkildsivukulut
Elakekulut
Muut henkil@sivukulut
Henkildstakonvauksetiuloa)
Palvelujen ostot
Aineet, tarvikkeetjatavarat
Ostottilikauden aikana
Avustukset
Yuokrakulut
Muut toimintakulut

Toimintakate

Werotulot
Kunnantulovero
Kiinteistdvera
Osuus yhteisiverosta

Valtionosuudet

Rahoitustuototja4wulut
Korkotuotot
Muut rahoitustuotot
Kaorkokulut
Muut rahoituskulut

Vuosikate

Tilikauden tulos

Tilikauden ylijagamalalijaama)

Laatija/Puhelin
Logica/+358 (0)10 30 20 10

Arvio
10581312
3313836
2 626840
1557154
2890209
193273

43070862
-20438182
-15816 654
-4 622528
-3 522691
-1 177 467
77630
15199679
-2 712895
-2 712895
-1 633450
-3032712
52944

32489550

20730000
19300000
750000
680000
15286371
-247000
20000
135000
-402000

0

Javas

Javes2

Javas2

Toteutunut
2007

139442
21385
84983

0
21212
11863

322015
-1 542157
-1 242624
-299533
-213934
85500

0

-1 379467
-141154
-141154
70010
57655
-29707

3080709

L R R e I

4933

579
9512

3089642

3089642

-3 089642

Ta-Tot.2007
10441 870
3292451
2541857
1557154
2868997
181410

39850711
-18897 025
14574030
-4 322995
-3308757
-1081868
TTGE30
13820212
2571741
2571741
-1563440
-2 975057
23237

29408 841

20730000
19300000
750000
630000
15286371
-238 067
20000
134421
-392488
0

6 369463

6 369463

6 369463

TA%
13
0.6
3.2
0,0
07
6,1

75
75
79
6.5
6,1
73
0,0
91
52
52
43
19
56,1

9.5

0.0
0.0
0.0
0.0
0.0
36
0,0
0.4
24
0.0

84,2

94,2

94,2
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Toteutunut
2006

2422423
320705
1113474
47762
877333
54148

12983635
-6 260765
-5 069130
-1 191636

887 926
-380 566
76857

-4 519863
918523
918523
420771
840779
13934

10561212

7282851
7117 368
30

165 454
4813189
-168 495
637
1789
-160 022
-899

1376334

1376334

1376334

Paiva
21.12.2009

15.4.2008

ED.v%
84,2
935
924
-100,0
97,6
78,1

75,2
754
-75,5
749
75,9
77,5
-100,0
-69.5
84,6
84,6
8934
932
1132

70,8

-100,0
-100,0
-100,0
-100,0
-100,0

944
-100,0

67,6

941
-100,0

324,5

3245

3245
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4.2 Tiliraportti

Tiliraportti €
Tammikuu-Huhtikuu 2008
999 Testinen

3001 Vesi-jajatevesimaksut

3050 Jatteen kuljetuksen ja kasitte
3060 Muut liiketaiminnan tuotot

3080 Myyntituototvaltiolta

3083 Ladkareiden koulutuskorvaus
3086 Sotilasvammalain mukaiset korv
3099 Muutkarvaukset

3100 Kotikuntakarvauks et

3103 Myyntituotot kunnilta

3105 Myyntituotot kuntayhtymilta

3115 Muutyhteistaimintakorvaukset
3130 TyGterveyshuollon maksut

3131 Henkildstdn ateriakorvaukset
3135 Oppisopimuskoulutuksen koulutu
3140 Muut myyntituotot

3141 Lounassetealit

4.3 Tuotot/Kulut

Tuotot/kulut€
Tammikuu-Huhtikuu 2008
Toimielin: 10,13

10 Keskusvaalilautakunta
Tuotot

Kulut

Metto

13 Tarkastuslautakunta
Kulut
Netto

Raportti yhteensa
Tuotot

Kulut

Metto

Laatija/Puhelin
Logica/+358 (0)10 30 20 10

Arvio
1143220
0

0

3000
24000
76500
2000
5000
154590
10000
209166
33000

0

2040
1646320
0

Arvio

-17 315
-17 315

-21046
-21046

-38 360
-38 360

Toteutunut
2007

0
0
0
0
0
0
0

-58
8690
0
7919
0
1766
0
3120
53

Toteutunut

Ta-Tot.2007
1148220
0

0

3000
24000
76500
2000
5058
145900
10000
201 247
33000

-1 766
2040
1643200
53

15.4.2008

2007 Ta-Tot.2007

17315
17315

-21046
-21046

-38 360
-38 360
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Toteutunut

TA% 2006
0,0 181699
0,0 0
0,0 0
0,0 0
0,0 0
0,0 18336
0,0 0

-1,2 0
5,6 0
0,0 0
38 33908
0,0 2734

i 0
0,0 0
02 93028

i 0

Toteutunut
TA% 2006

0,0 0

0,0 -4 867

0,0 -4 BGT

0,0 5904

0,0 6904

0,0 0

0,0 11770

0,0 11770

Paiva
21.12.2009

ED.v-%
-100,0
0.0
0.0
0.0
0.0
-100,0
0.0

0.0
-76.6
-100,0

0.0
-96.6

ED.v3

0.0
-100,0
-100,0

-100,0
-100,0

0,0
-100,0
-100,0
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4.4 Investoinnit

Investoinnit€ 154.2008
Tammikuu-Huhtikuu 2008
999 Testinen
Toteutunut Toteutunut

Arvio 2007 Ta-Tot.2007 TA% 2006 ED.v-%
999 Testinen
Tuotot 0 0 0 0,0 0 0,0
Kulut 0 -3 580 3580 - -266 376 98,7
MNetto 0 -3 580 3580 - -266 376 98,7

Raportti yhteensa

Tuotot 0 0 0 0.0 0 0,0

Kulut 0 -3 580 3580 e -266 378 887

Metto 0 -3 580 3580 e -266 378 887
Laatija/Puhelin Paiva Versio Sivu
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5 Optiot

Optiot ovat erikseen tilattavia sovelluksen laajennuksia, eivatka valttamatta ole
organisaatiossanne kaytossa.

5.1 Porautuminen tositteelle

. Tulosta haluamasi raportti naytélle

. Valitse jatkoerittelyksi Tili

. Poraudu hiirella napayttdmalla haluamasi tilin sisaltéén

. Nayt6lle avautuu luettelo tilille kirjatuista tositteista

Tapahtumat € 31.10.2008

999 Testinen

4341 Atk-palvelut yms.

Tammikuu-Lokakuu 2008

Kustannusp  Toiminto Kohde Projekti Yleinen Tlaji Tnra Kirj.pv Eurot

MIGROLOGI OY  Slutk 359299
11N 2222 0 0 0 OSTOTY 2503977 04.01.2008 44400

TIETOKOMNE OY  Slutk 3596594
1M1 2222 0 0 0 OSTOTT 2504296 31.03.2008 555,00

PC_SSTORE OY  Slutk 362666
111 2222 0 0 0 QSTOTY 2507111 25.04.2008 666.00

SUDMALAIMEN OY  Slutk 363888
1M1 2222 0 0 0 OSTOTT 2508355 29.05.2008 1111.00
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5.2 Porautuminen tositteelta laskun kuvalle

Laskun kuvalle porautumisen ollessa kaytdss4, on tositeluettelon selitetekstit

linkkeja, ja néakymé seuraavanlainen:

Tapahtumat € 31.10.2008
999 Testinen

4341 Atk-palvelut yms.

Tammikuu-Lokakuu 2008

Kustannusp  Toiminto Kohde  Projekti Yleinen Tlagji Tnrao ki) pv Eurat
MIGROLOGI OY  Slutk 359299

1111 2222 0 0 0 OSTOTA 2503977 04.01.2008 444 00
TIETOKOME OY  Slutk 359694

111 2222 0 0 0 OSTOT1 2504296 31.03.2008 555.00
PC_SSTORE OY  Slutk 362666

1111 2222 0 0 0 OSTOTA 2507111 25.04 2008 666,00
SUCMALAINEN OY  Slutk 363883

111 2222 0 0 0 OSTOT1 2508355 29.05.2008 1111.00

. Néapayta hiirella edelld syntyneesta tositeluettelosta haluamaasi rivia

. Laskun kuva avautuu naytélle
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