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1 Yleistä 
 
Taloudenohjauksen ohjelmistoon kytkettävä talousarvioseurantaohjelma Tane 
on selainpohjainen, perusraporttien jakeluun ja katseluun tehty väline. Raportit 
päivittyvät yöajoina Raindancesta tai AdeEkosta. 
 

2 Ohjelman käynnistys 
 

 Avaa Internet Explorer selain 

 Anna osoitekenttään pääkäyttäjältä / tekniseltä tukihenkilöltä saamasi 
järjestelmän osoite 

 Tallenna osoite suosikkeihin ja anna nimeksi TANE VVVV. Näin ohjelma 
on seuraavalla kerralla nopeasti käynnistettävissä. 

 

3 Raporttien valinnat 
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3.1 Raportti 
 

 
 
Tuloslaskelma 

Tuloslaskelma on perusraportti, jolla voi katsella talousarvion toteumatie-
toja. 

 
Tiliraportti 

Tiliraportti on toteumalistaus tileittäin valittujen raportointikohteiden osal-
ta. 

 
Tuotot/kulut 

Tuotot/kulut –raportilla voi valita yhden tai useita yksiköitä ja saada niistä 
lyhyen koosteraportin. 

 
Investoinnit 

Tuotot/kulut –raportin tyyppinen raportti investoinneista. 
 
Mallit raporteista löytyvät kappaleesta 4. 
 

 Valitse tulostettava raportti 
 Jos haluat antaa tarkentavia määrityksiä tällä näytöllä esiintyvien lisäksi, 

ruksaa kohta Raporttien lisämäärittelyt. Lisämäärittelyiden vaihtoehdot 

on selvitetty seuraavassa kappaleessa. 
 

3.2 Lisämäärittelyt 
 
Raporttien lisämäärittelyiden avulla voidaan antaa tarkentavia määrityksiä ra-
portille. Mikäli lisämäärittelyjä ei ole valittu, raportissa käytetään seuraavassa 
oletukseksi määriteltyjä valintoja. 
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3.2.1 Tuloslaskelman lisämäärittelyt 
 
Lisämäärittely Vaikutus 

 

Yksiköiden yhdistelmäraportti –valinta las-

kee valittujen yksiköiden tiedot yhteensä (ole-
tus) 
Yksiköt peräkkäin raportille – valinta tuottaa 

valituista yksiöistä tuloslaskelmat peräkkäin ra-
portille  

  
Ja  
  

 

Ei tilejä –valinnalla raportti tulostetaan tiliryh-

mittäin (oletus). 
Tilitasolla-valinnalla raportti tulostetaan tilita-

solla. 
  
Ja  
  

 
 

Taneen on mahdollista toteuttaa kolme erilaista 
tuloslaskelma-kaavaa. Valitse, mitä näistä käy-
tetään. Oletuksena vaihtoehto 1. 

 
 Jatka –painikkeella tulostetaan raportti näytölle. 

 
 
 

3.2.2 Tiliraportin lisämääritykset 
 
 

 
 
 

 Raporttiin voidaan valita 1 – 3 raportin summaustasoa ja lajitteluperustet-
ta. Summaustasot vaihtelevat riippuen valitusta raportointikohteesta. 

 Raportti tulostetaan Jatka-painikkeella. 
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3.2.3 Tuotot / Kulut -raportin lisämääritykset 
 

 
Tai 
 

 
 

 Lisämäärityksillä voidaan rajata raportti tulostumaan vain määrätyistä ti-
leistä. Tilit voi valita joko ylemmän vaihtoehdon mukaisista ryhmittelyistä 
tai määrittämällä tilinumerovälin. Ryhmittelyn osalta tilit, jotka tulostuvat 
kuhunkin ryhmään, on määritelty pääkäyttäjätoiminnoissa. 

 Raportti tulostetaan Jatka-painikkeella. 

 

3.3 Raportointikohde 
 

 
 

 Valitse raportointikohteesta oikea taso. Saat alla olevaan ruutuun näky-
viin kaikki valitun tasoiset raportointikohteet. Valitse listasta oikea rapor-
tointikohde / -kohteet. 

 Voit myös porautua organisaatiorakenteeseen taso kerrallaan kaksoisnä-
päyttämällä yksikön nimeä. Kaksoisnäpäytys avaa aina valitun kohteen 
seuraavan tason organisaatioyksiköt jne. 

 Ctrl-näppäin alhaalla voit valita useita eri yksiköitä listalle, myös muita 
kuin peräkkäisiä  

 Shift-näppäin alhaalla voit valita useita peräkkäisiä yksiköitä valitsemalla 
ensin ensimmäisen yksikön, painamalla shift-näppäimen pohjaan ja sitten 
viimeisen yksikön. 

 Voit ajaa raportteja myös muista tunnisteista valitsemalla Toiminto, Koh-
de, Projekti tai Yleinen. 
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3.3.1 Pikahaku 
 
Kirjoittamalla Pikahaku-kenttään etsityn yksikön tunnisteen alkua saat ohjelman 
vierittämään listan haluttuun kohtaan. 

 

3.3.2 Muista 
 
Muista-toiminnolla ohjelma muistaa eri organisaatiotasoilla (sekä toiminnoissa, 
kohteissa ym.) aiemmin tekemäsi yksikkövalinnat. Ominaisuus käyttää 
hyväkseen evästeitä, joiden siis tulee olla selaimessa sallittuja.  
 

 Valitse raportointikohde ja sen yksiköt. 

 Napsauta Muista-rasti päälle. 

 Aja raportti. Ohjelma tallettaa valintasi muistiin. 

 Napsauta Muista-rasti pois. 
 

Kun haluat käyttää tallettamiasi valintoja: 
 

 Valitse organisaatiotaso, jonka valinnat haluat palauttaa muistista. 

 Napsauta Muista-rasti päälle. 

 Napsauta Muista-rasti pois. 
 

Muista-toimintoa voi myös pitää koko ajan päällä. Tällöin ohjelma vie muistiin 
aina organisaatiotason viimeisimmät valinnat ja valitsee ne oletukseksi, kun 
kyseinen organisaatiotaso valitaan uudelleen.   

 
 



 

 

Laatija/Puhelin  Päivä Versio  Sivu 
Logica/+358 (0)10 30 20 10  21.12.2009 2.1  8 (14) 

 

Asiakirjatyyppi 
Käy ttöohje 

Aihe 
Tane, käy ttäjän ohje 

3.4 Muut valinnat 
 

 
Painike käynnistää raportin tulostuksen näytölle. 
 

 
Painike käynnistää raportin tulostuksen Windows-kirjoittimelle. 
 

 
Raportin otsikoiden istuntokohtainen muuttaminen. Pysyvät 
otsikoiden muutokset tehdään pääkäyttäjätoiminnoissa. 
 

 HUOM! Käyttö suositellaan vain erikoistilanteissa, jotta eri 
aikoina tulostetut raportit eivät sekoittuisi erilaisten otsikoiden 
vuoksi. 

 

3.4.1 Kuukausi 
 
Raportointi alkaa aina vuoden alusta. Valitse se kuukausi, mihin asti haluat ra-
portin tulostettavan. Esim. valinnalla huhtikuu tulostuu raporttiin tammikuu – 
huhtikuu väliset tiedot. 
 

3.4.2 Jatkoerittely 
 
Valitse, mikä on seuraava avautuva taso porauduttaessa raportin tiedoista. 
Vaihtoehdot ovat: 
 

 
 

3.4.3 Ulkoiset/sisäiset 
 
Valitse, tulostetaanko vain sisäiset, vain ulkoiset vai 
kaikki tiedot. Oletuksena vaihtoehdot ovat: 
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3.4.4 Raportointi 
 
Valitse, haluatko tulostaa raportin selaimeen, vai MS Exceliin jatkokäsittelyä 
varten. 
 

3.4.5 Porautuminen 
 
Porautumisella tarkoitetaan jonkin tiedon syvempää tarkastelua. Raporttien rivi-
otsikoista voidaan porautua jatkoerittely-valinnassa tehdylle tasolle.  
 
ESIM. 
 
Tulostetaan koko kunnan tuloslaskelma siten, että jatkoerittelykohdassa on va-
littuna tili. Kun raportilta näpäytetään otsikkoa Myyntituotot, avautuu uusi ra-
portti, jossa nähdään, mistä tileistä ja euromääristä Myyntituotot koostuu.  
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4 Raporttimallit 

4.1 Tuloslaskelma 
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4.2 Tiliraportti 
 

 
 

4.3 Tuotot/Kulut 
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4.4 Investoinnit 
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5 Optiot 
 
Optiot ovat erikseen tilattavia sovelluksen laajennuksia, eivätkä välttämättä ole 
organisaatiossanne käytössä. 
 

5.1 Porautuminen tositteelle 
 

 Tulosta haluamasi raportti näytölle 
 Valitse jatkoerittelyksi Tili 

 Poraudu hiirellä näpäyttämällä haluamasi tilin sisältöön 

 Näytölle avautuu luettelo tilille kirjatuista tositteista 
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5.2 Porautuminen tositteelta laskun kuvalle 
 
Laskun kuvalle porautumisen ollessa käytössä, on tositeluettelon selitetekstit 
linkkejä, ja näkymä seuraavanlainen: 
 

 
 

 Näpäytä hiirellä edellä syntyneestä tositeluettelosta haluamaasi riviä 

 Laskun kuva avautuu näytölle 


